MAPA FUNCIONAL
AREA INFORMATICA Y TECNOLOGIA    ASIGNATURA  INFORMATICA    UNIDAD  TRES                                                             TIEMPO 20 HORAS   GRADO SEXTO
FUNCION BASICA  (Estándar del área)  Evidencio las características tecnológicas del procesador de textos de     Word, el manejo del   teclado y su importancia como herramienta de comunicación.

UNIDAD DE COMPETENCIA (Objetivo de la unidad)  Identifico las características básicas del procesador de textos  y las Aplico en las digitaciones para adquirir habilidades que me faciliten la consecución de empleo o creación de empresa.

	PROPOSITO CLAVE

(SUBFUNCION)

Competencia
	Categoría de la C. L. G
	(Grupo de la competencia)
	SUBFUNCIONES

(elementos de la Competencia)

	Me apropio  de las características básicas del procesador de textos y las pongo en práctica en las diferentes digitaciones teniendo presente la correcta posición de los dedos en el teclado buscando adquirir las habilidades que me faciliten la consecución de una actividad 
	INTERPERSONALES

INTELECTUALES

TECNOLOGICAS

PERSONALES

EMPRESARIALES


	Adaptación al cambio

Toma de decisiones

Creatividad

Solución de problemas

Atención

 Memoria

Concentración

Comunicación

Trabajo en equipo

Manejo de conflictos

Identificar ,transformar, innovar procedimientos

Usar herramientas tecnológicas

Crear, adaptar, apropiar, manejar, transferir tecnologías

Elaborar modelos tecnológicos


	En las diferentes prácticas individuales y grupales en el computador, demuestro  comprensión sobre el funcionamiento de los elementos básicos del procesador de textos de Word

Asimilo estas habilidades como recursos importantes para la creación y manejo de documentación de una empresa proyectando éstas como una profesión futura




TABLA DE SABERES
DESARROLLO METODOLOGICO

	SABER
	SABER HACER
	SER
	PROYECTOS TRANSVERSALES

TEMAS
	ESTRATEGIAS DE APRENDIZAJE
	RECURSOS

	WORD

Propiedades, funciones y ventajas del procesador de textos de Microsoft Word

Elementos de la ventana de Word

Elementos de formato

Los menús de la ventana de Word

Elementos de archivo del programa de Word

Crea archivos

Guardar archivos

Abrir archivos
Internet.
	Realizo  actividades practicas en el computador con la intención de a ganar precisión, habilidad y destreza en  el manejo de las diferentes alternativas que me proporciona el procesador de textos de Word valorándolo como una fortaleza en mi preparación laboral futura

Me adapto al cambio siguiendo procesos y recomendaciones dadas en el manejo de las funciones básicas del computador en lo que tiene que ver con el  teclado y el procesador de textos de Word

Pongo en práctica mi memoria y concentración al ubicar bien mis manos en el teclado en el desarrollo de las diferentes prácticas

Realizo  creativas actividades que promueven mi familiarización con el recurso tecnológico  Concentro mi atención cuando Utilizo el  software infantil  para mecanografía teniendo en cuenta las   Y recomendaciones


	Soy consciente del recurso tecnológico que se pone a mi servicio y del uso racional que le debo dar a esta herramienta en procura de mi superación personal y en el desempeño laboral futuro.


	TIEMPO LIBRE:

Software infantil

Juegos didácticos


	Practicas intensivas de digitación con ejercicios claves de mecanografía

Explicaciones grupales e individuales

Desarrollo de la guía de trabajo en pequeños grupos

Demostraciones

Practicas grupales e individuales en el computador

Consultas grupales e individuales

Dialogo sobre ventajas y tareas que se pueden hacer en el computador
	Talleres

Cuadernos

Tablero

Marcadores

Alumnos

Computadores
Libro guía de 

Informática

El teclado




SISTEMA DE EVALUACION

	CRITERIOS DE DESEMPEÑO

o desempeños esperados
	RANGOS DE APLICACIÓN

o condiciones en las cuales

Se demuestra la CLG
	EVIDENCIAS DE CONOCIMIENTO (SABER) Cognitiva
	EVIDENCIAS DE DESEMPEÑO (SABER SER)

(Actitudinal)
	EVIDENCIAS DE PRODUCTO

(SABER HACER) (Procedimental)

	Manejo el teclado y el procesador de textos correctamente pretendiendo encontrar en él una alternativa laboral futura o para la creación de una pequeña empresa
	En las prácticas realizadas en clase. En la entrega de los trabajos extractase asignados.

En la práctica y entrega de trabajos asignados en las diferentes asignaturas

En el quehacer diario
	 Identifico la posición correcta de los dedos en el teclado y pongo en práctica mis habilidades en los trabajos realizados de digitación.

 Al resolver los talleres propuestos en el libro guía de informática y tecnología
	Valoro y  aprecio las habilidades logradas en el manejo del computador proyectando hacia el futuro una buena alternativa laboral o de creación de empresa
	Realizo documentaciones sencillas utilizadas dentro de una empresa como cartas y hojas de vida utilizando el teclado en forma correcta y el procesador de textos de Word.




